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Einwohnergemeinde Langenthal

Gemeinderat

W E I ﬁ U N G E N
iber das Erstellen von

INVENTARVERZEICHNISSEN

giltig ab 1. Januar 1985



1. Allgemeine Bemerkungen

Gemdss Art. 25 des Dekretes iiber die Finanzverwaltung der Gemeinden vom
6.9.1972 besteht die Uerpflichtuﬁg iber samtliche Beweglichkeiten der
Gemeinde ein Inventarverzeichnis zu fihren. Im Inspektionsbericht des
Regierungsstatthalters vom 22.10.1982 wird erneut auf diesen éunkt hin-
gewiesen.

Das Sachinventar dient dazu, alle der Gemeinde Langenthal gehdrenden
Mobilien wert- und mengenmassig auszuweisen. Es bietet auch die Grund-

lage fiir den Abschluss der notwendigen Sachversicherungspolicen.

2. Koordinationsstelle

Die Einkaufszentrale (EZL) ist Koordinationsstelle fiir die Inventarisierung.

Fir die gesamte Gemeindeverwaltung und die Schulen wird das Inventar

zentral bei der EZL gefihrt.

3. Inventarisierung

Diese Arbeit wird wie folgt aufgeteilt:

3.1 Erfassen der vorhandenen Inventargegensténde

Die am Stichtag (1. Januar 1985) vorhandenen Mobilien und Materialien
sind der EZL mittels speziellem Formular bis 31.3.1985 zu melden.

Fiir die Erstaufnahme sind die einzelnen Abteilungen, Schulen, Kinder-
garten und fir Kunstgegensténde die Kunstkommission zustandig. Fir
die Aufnahme des Mobiliars in den Schulen werden mit Vorteil die Ab-

warte zur Mitarbeit beigezogen.

3.2 Erfassen der Neuanschaffungen ab 1.1.1985

Die EZL nimmt die Inventarisierung im Auftrage der Abteilungen und
Schulen vor. Die Rechnungen sind anzuweisen und der EZL zur Weiter-
leitung an die Finanzverwaltung zuzustellen. Die Erfassung im Inven-

tar wird durch einen Vermerk der EZL auf der Rechnung bestatigt.

3.3 Erfassen der Mutationen

Alle Aenderungen (Liquidation, Verschiebung in andere Verwaltungs-
abteilungen usw.) sind der EZL laufend zu melden. Die Abteilungs- und
Schulleiter sind fir eine liickenlose Erfassung der Mutationen ver-

antwortlich. Die Verdusserung von Mobilien darf nur im Einverstadndnis

der EZL erfolgen.
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Y. Begriffsbestimmungen Als Mobilien gelten Anschaffungen Uber die Rubriken

Apparate 30.00 wie:;

Betriebsmobiliar

Blromaschinen

Biromobiliar

Fachblicher

Fahrzeuge

Instrumente

Kunstgegenstinde

Laboratoriumsmobiliar

Lehrmittel

Maschinelle Anlagen (soweit diese nicht Bestandteil des Geb&udes sind)
Maschinen

Schulmaterial

Tiere der Schulen

Werkzeuge

und Bibliotheksbestinde (Rubriken 30.20)

. Betragsmdssige Grenzen

5.

5.

1 Grundsatz
Es sind nur Mobilien und Materialien zu inventarisieren, deren Netto-

Anschaffungspreis pro Einheit bzw. Stiick den Betrag von fr 400.--
Ubersteigt.

2 Ausnahmen
- Auf jeden Fall zu inventarisieren sind, unbesehen des Betrages:

Stiihle, Tische, Biiromaschinen inkl. Taschenrechner, Kunstgegensténde

und Werkzeuge
Die Bibliotheks- und Mediotheksbest#nde (Dias, Schallplatten, Ton- und

Videobdnder) sind nur als Sammelposten pro Abteilung oder Schule

aufzunehmen. Die einzelnen Karteien haben iber die Details Auskunft

zu geben. _
In den Schulen sind die inventarpflichtigen Gegensténde wie folgt zu

gruppieren:
Grundausriistung der Klassenzimmer (Samme lposten aller Zimmer)

- Lehrerzimmer
- Materialraume
- Bibliotheksraume

- Mediotheksrdume . '
Ausriistung von Spezialrdumen (Biologie, Physik, Chemie, Handarbeit,

Handfertigkeit, Sprachlabor, Turnhallen, Schulkichen, Zeichnungs-
zimmer usw.)
nicht zu inventarisieren sind kleine Gebrauchsgegenstédnde und per-

stnliche Lehrmittel der Schiler.



Inventarliste

Die Inventarliste hat pro Objekt folgende Angaben zu enthalten:

Dienststellen-Nr. gemdss Budget (z.B. 200 Finanzverwaltung)
Standort-Adresse

Anzahl

‘Bezeichnung des Gegenstandes

Marke, Modell, Maschinen-Nr.

Name des Lieferanten *)

Rechnungsdatum *)

Nettokaufpreis *%)

Objekt nicht eingesetzt (x = nicht eingesetzt)
*) weglassen, wenn nicht bekannt

**) allenfalls Schdtzung des Neuwertes

. Periodische Ueberprifung

Alle Abteilungen, Dienststellen und Schulen erhalten jahrlich (Stichtag

3]1. Dezember) eine Inventarliste durch die EZL. Diese Liste ist zu iber-

priiffen und der EZL bis 31. Mirz zuriickzusenden. Mit der Unterschrift wird

die Vollst#dndigkeit und Richtigkeit des Inventarverzeichnisses best&dtigt.

Allfzillige Abweichungen sind mit der EZL sofort zu bereinigen.

Inkraftsetzung

Diese Weisungen treten am 1.1.1985 in Kraft.

Langenthal, 14. Mai 1984 Der Gemeinderat

Beilage

Huster—lnventarl%ste
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